Uso Basico do Eudora

1

Passo 1 - O que é e como funciona o Eudora? ‘ ‘

O Eudora é um programa de correio eletronico baseado em POP (Post Office
Protocol). Para utiliza-lo, é necessario ter uma conta em um servidor darede que
disponha desse protocol 0.

Dessa forma, as mensagens enviadas pela rede chegam nessa conta no servidor de
mail, um servidor Netware, por exemplo. E ao ser executado a partir de um micro
gualquer, o Eudora estabel ece uma conexao desse micro com o servidor e efetuaa
transferéncia das mensagens.

Através do Eudora o usuario podera entao ler, responder e enviar mensagens, assim
como utilizar outros de seus recursos mais avangados como gerenciar folders,
Imprimir mensagens, usar assinaturas, ...etc.

Passo 2 - Como iniciar o Eudora?

1) Antesdeinicia-lo, é preciso estar conectado a rede. Assim, siga primeiramente 0s
procedimentos normais para a conexao. Em seguida:

2) Acione com dois cliques o Eudora.

Passo 3 - Como configurar o Eudora?

1) Para acionar a tela de configuragdo, clique na primeira tela em:

" Specid"
"Configuration”

2) A telade configuragao apresenta dois grandes quadros. Para que o Eudora
funcione corretamente, preencha atentamente os quatro primeiros campos do
primeiro quadro; o resto pode ser deixado como esta. Segue a baixo um
esclarecimento sobre esses quatro campos:

_POP Account: digite neste campo a sua conta no servidor. Esta ¢ a conta que
recebe as mensagens antes del as serem transferidas para o seu micro pelo Eudora.
Digite 0 seu " login name" seguido dossinal " @" e do nhome (dominio) da maguina
do servidor.

e _Real Name: digite 0 seu nome completo
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e _STMP Server: digite 0 nome (dominio) da maquina servidora da sua conta
e _Return Address: digite 0 seu enderego eletronico

Passo 4 - Como ver a lista das mensagens recebidas?
1) Cligue na barra de comandos:

"File"
"Check Mail"
O Eudora pedira a sua senha, escreva-a.

2) O Eudoraira, apartir de entao, conectar-se ao servidor parabuscar as mensagens
e grava-las no seu micro. Ao final, ele abrira ajanelaIN e avisara: "You Have New
Mail". Digite OK.

3) Note que natabela acima,do mailbox IN, é indicado:

e _nala coluna bolinha( ), paramensagem nao lida/ sem bolinha para mensagem
lida;

e R__mensagem respondida ("Reply");

e F_mensagem repassada ("Forward");

e D _mensagem redirecionada ("Redirect”)

__na2a. coluna: nome do usuario que enviou a mensagem
__na3a. coluna: hora e data do recebimento da mensagem
_na4a. coluna: tamanho da mensagem em paginas
__naba. coluna: o0 assunto/ subject da mensagem

4) Margue a mensagem clicando-a umavez e digite atecla enter; ou clique rapido
duas vezes sobre qualquer mensagem. Umartela-texto ira se abrir e a mensagem
podera ser lida.

5) Feche essa tela-texto clicando na sua barra de comandos:

"File"
"Close"

Passo 5 - Em caso de acesso discado, como ler as mensagens sem estar
conectado?

1) Note que o Eudora copiou as mensagens para 0 seu micro. Ou sgja, nao é preciso

estar conectado paralé-las. Desligue-se da rede acionando o programa Trumpet
Winsock e seguindo os procedimentos normais de desconexao.
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2) Volte entao mailbox IN do Eudora paraler as mensagens transferidas.

Passo 6 - Como enviar uma mensagem?

1) Clique na barra de comandos:

"Message"
"New Message'

2) A tela de edigao da mensagem aparecera, complete os dados necessarios
conforme especificado natelaabaixo. Utilize atecla"TAB" ou o cursor do mouse
para se movimentar entre 0os campos.

3) Movao cursor do mouse para baixo dalinha e escreva o texto da sua mensagem
naarea de edicao.

4) Ao final, clique no botao "Send", na barra de op¢oes a direita, paraenviar a
mensagem.

Passo 7 - Como responder uma mensagem?
1) Abraamensagem a ser respondida clicando-a duas vezes com 0 mouse.

2) Cligue na barra de comandos:

"Message"
n Rwly"

3) O Eudora abrira atela de edigdo copiando automaticamente o texto da mensagem
a ser respondida e o enderego de quem a enviou. Siga 0 mesmo processo de envio
de mensagem utilizando atecla"TAB" paracaminhar entre os campos.

Repare que o texto da mensagem a ser respondida vira com o simbolo ">" nafrente
de cadalinha. Digite entao a sua resposta.

Outra opcao:

1) No mailbox IN, marque a mensagem ser respondida com um cligue apenas do
mouse.

2) Cligue com o cursor do mouse no segundo botao da barra de comandos, com o
desenho de um envelope com um lapis e uma pequenainscricao de Reply.
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3) A telade edigao de mensagem sera aberta. Responda e envie a mensagem.

Passo 8 - Como responder mensagem sem estar conectado?

1) Caso voce nao estgla conectado, ¢ possivel usar o recurso "Queue” para
armazenar as suas mensagens em fila e envia-las assim que vocé se conectar
novamente.

2) Paraisso ¢ preciso configurar adequadamente o Eudora. Clique em "Specia"/
"Switches'. Umatela de opgoes de configuragao do Eudoraira se abrir. No quadro
"Sending"”, selecione aop¢ao "Send On Check”, ao invés da opgao "Immediate
Send".

3) Natela de edigao da mensagem, o icone "Send" sera entdo o "Queue"; acione-o
ao final da edi¢do da sua mensagem.

4) Paraenviar as mensagens armazenadas, conecte-se novamente e clique em:

"File"
" Send Queued Messages"

Passo 9 - Como repassar uma mensagem recebida?

1) Pararepassar uma mensagem recebida a umaterceira pessoa, utilize o comando
"Forward".

2) Abraamensagem de interesse e clique na barra de comandos:

"Message”
"Forward"

3) O Eudora abrira atela de edigdao da mensagem incluindo automaticamente o texto
da mensagem a ser enviada. Preencha o campo "To:" com o enderego do novo
destinatario caso sejade interesse, ¢ possivel modificar o texto da mensagem a ser
enviada, utilize atecla"TAB" paraandar entre os campos. Envie a mensagem
acionando o botao "Send".

Outra opcao:

1) A partir do mailbox IN, marque a mensagem a ser reenviada.

2) Cligue o botao da figura da cartinha onde esta escrito "Forward" nabarra de
comandos.

GEEK BRASIL - http://www.geekbrasil.com.br


http://www.geekbrasil.com.br

3) Preencha o campo "To:" e envie a mensagem.

Passo 10 - Quais sdo e porque existem outros mailboxes
1) Ao ser instalado, o Eudora cria automaticamente trés mailboxes:

IN - para armazenar as mensagens recebidas;
OUT - para armazenar mensagens enviadas.
TRASH - para armazenar mensagens a serem del etadas,

2) E muito importante dar um destino as mensagens recebidas para manter "limpas"
e atualizadas as caixas IN e OUT. Paraisso, deleta-se as mensagens nao-
importantes (colocando-as no mailbox TRASH); ou cria-se novos mailboxes para
arquivar mensagens de interesse.

Passo 11 - Como deletar uma mensagem?

1) Marque a mensagem com um clique do cursor do mouse e clique o botao da
cestinha de lixo na barra de comandos. A mensagem sera transferida para o mailbox
TRASH e apagada do mailbox onde se encontra. Uma vez fechado o Eudora, todas
as mensagens do TRASH sio automati camente apagadas.

2) E possivel deletar varias mensagens a0 mesmo tempo. Para isso, marque com o
cursor do mouse varias mensagens seguidas; ou, utilizando o cursor e atecla"Ctrl",
margue varias mensagens intercal adas.

3) Para verificar alista das mensagens a serem deletadas, entre no mailbox TRASH
clicando em:

"Mailbox"
"TRASH"

Passo 12 - Como abrir o seu mailbox OUT?
1) A partir do mailbox IN, clique:

"Mailbox"
"ouT"
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2) Esta caixa armazena as mensagens enviadas e as mensagens "Queued” (que ainda
serido enviadas quando voceé se conectar). E possivel abri-las e atera-las como no
mailbox IN.

Passo 13 - Como criar um novo mailbox?
1) Clique em:

"Mailbox"
"New"

2) Escreva entao o nome do novo mailbox, escolhendo-o de acordo com o assunto
de suas futuras mensagens. Dé OK.

3) Do mailbox IN, verifique se ele foi criado, clicando em "Mailbox™. No menu
acima, dois mailboxes foram criados: 0 RNP e o lembretes.

Passo 14 - Como transferir mensagens para um mailbox?

1) Marque a mensagem a ser transferida com um clique do cursor do mouse.
2) Cligue em: "Transfer"

"<nome do mailbox desgjado>"

3) Note que, ao transferir amensagem, ela ¢ automaticamente apagada do mailbox
onde ela se encontra.

4) Verifique atranferéncia da mensagem abrindo o mailbox de destino. Para abri-lo,
clique em:

"Mailbox"
"<nome do mailbox desgjado>"

5) E possivel transferir varias mensagens ao mesmo tempo. Paraisso, marque com o
cursor do mouse varias mensagens seguidas; ou, utilizando o cursor e atecla"Ctrl",
margue varias mensagens intercaladas. Clique em "Transfer”, repetindo o processo.

Passo 15 - Como verificar e fechar as janelas abertas?
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1) E sempre interessante fechar cadajanela apés o seu uso. No entanto, para
verificar e fechar as janelas abertas sem necessidade, clique em: "Window" nabarra
de comandos. Repare que, abaixo do menu, aparecera umalista numerada de
mensagens e mailboxes abertas.

2) Parafecha-las, abra cada uma delas clicando sobre seu respectivo nome. Clique
na barra de comandos das respectivas telas:

"File"
IICI 0%II

Passo 16 - Como imprimir as mensagens?
1) Marque a mensagem desgjada e clique em:
"File"

"Print"
Dé OK nateladeimpressio.

Outra opcao:

2) Marque a mensagem desejada e cligue o icone com desenho daimpressora na
barra de comandos.

3) E possivel imprimir varias mensagens ao mesmo tempo. Paraisso, marque-as
conforme explicado nos passos 8 e 11; e repita 0 processo.

Passo 17 - Como criar um apelido para um endereco eletréonico?
1) Cligue na barra de comandos:

"Window"
"Nicknames"

2) Umatela acima aparecera. Clique no botao:

1] Ne/\/"

3) Escrevaentiao o nome do apelido; e clique OK. O Eudoralevara o cursor parao
lado direito najanela"Addresses'. Digite 0 enderego eletronico do usuario

desgjado.

4) Cligue entao na barra de comandos:
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"File"
"Save"

5) Parafechar atela de Nicknames, clique:
"File"/ "Close"
6) A partir de entdo, vocé podera enviar mensagens digitando o apelido no lugar do

e-mail do destinatario. Esse recurso ¢ util em e-mails utilizados com grande
frequéncia

Passo 18 - Como criar um apelido para varios enderecos eletronicos?
1) Repita o processo clicando:

"Window"

"Nicknames"

"Nelvu

2) Escrevao apelido. E, a seguir, os enderecos €l etroni cos desejados separados por
virgula (,) e espago. Ex: joao@cr-df.rnp.br, cris@cr-df.rnp.br.

3) Cligue na barra de comandos:

"File"
"Save"

4) Feche ajanelacom: "File"/ "Close"

Passo 19 - Como enviar mensagens com assinatura?
1) Cligue na barra de comandos:

"Window"
"Signature”

2) Escrevaa sua assinatura. E clique em:

"File"
"Save"

3) Feche atelacom "File"/ "Close". A assinatura estara criada.
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4) Antes de enviar uma mensagem, apés asuaedi¢ao, najaneladapropria
mensagem, clique na seta para baixo ao lado de "None" e selecione aopgao
"Signature”.

5) Note que a assinatura nao aparecera natela da mensagem,; pois ela sera incluida
no texto apenas depois do envio da mensagem.

6) Quando o destinatario receber a sua mensagem, ela aparecera com a sua
assinatura ao final .

Passo 20 - Como inserir um arquivo-texto na tela da mensagem?

1) Paraincluir um arquivo-texto natela de uma mensagem a ser enviada, abrao
texto através de qualquer editor de texto disponivel no seu PC.

2) llumine todo o texto do arquivo pressionando o cursor do mouse. No menu do
"Edit", clique em "Copy".

3) Em seguida, abra atelade edigao de mensagem no Eudora. Posicione 0 cursor no
local onde o texto sera inserido. No menu do "Edit", clique em "Paste”.

O texto aparecera entao natela da mensagem.

Passo 21 - Como encontrar informacoes e manuais sobre Eudora na rede?
1) Listade Discussio por Correio Eletronico:

Envie uma mensagem para e-mail: maordomo@qualcom.com

Sem Subject. E com 0 seguinte texto no corpo da mensagem:

subscribe windows-eudora-forum <seu nome><sobrenome>

2) Repositorios em WWW:

http://www.soc.staffs.ac.uk/eudora
http://cutl.city.unisa.edu.au/eudoral/contents.html

3) Manua do Eudora:

ftp://ftp.qual com.com/quest/windows/eudora/documentation/ 14manual .exe
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