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I ntroducao

Um Banco de Dados & um conjunto de infornmacoes que est zo rel aci onadas a um
t'opi co ou proposito emparticular. O segredo da arnazenagem e recuperacao
eficiente de seus dados e o processo de planejanento. ldentificando prineiro
aquil o que voce quer que o seu Banco de Dados faca, voc®e podera criar umprojeto
praico que resultara numa ferranenta de gerenci anento de banco de dados nmais
preci sa e rai da

Podenos i nmpl enent ar um Banco de Dados manual nente utilizando fichas e pastas de
arqui vos, livros-caixas, etc. Entretanto realidades mais conpl exas nos obri gam
com frequéncia a | ancar mzo da rapidez e pratici dade dos conput adores.

Sz0 exenpl os de Banco de Dados:

Enderecos de clientes emumlivro de endereco;

I nf or macoes sobre vendas de produtos numlivro razzo;

Formul ari os sobre funcionaios em pastas arqui vadas.

Pl anej anent o de um Banco de Dados

Quando voc®e cria seu proprio banco de dados, passa prineiro por um processo de
pl anej anento que identifica para que serve o banco de dados e quais informgcoes
voce precisa nonitorar. Antes de fazer seu proprio banco de dados no Ms- ACCESS,
faca as segui ntes perguntas:

Quai s informacdes eu quero obter com nmeu banco de dados?

Sobre quais aeas de assunto distintas eu tenho que arnazenar infornacoes?

Conp essas ‘areas de assunto rel aci onam se mut uanment e?

Quai s infornacoes eu preci so arnmazenar sobre cada assunto?

O MS- ACCESS ajuda a voce a gerenciar o banco de dados fornecendo uma estrutura
eficiente para arnmazenagem e recuperacao de i nformacoes. O | ocal onde szo unidas
as informacoes sobre cada assunto que voce decidir aconpanhar e unmm tabel a.
Conb o M5- ACCESS & um si stena rel aci onal de gerenci anmento de banco de dados,
voce pode organi zar os dados de ‘areas de assunto diferentes emtabel as, e depois
criar relacoes entre as tabelas. Essa abordagemfacilita a reuni =0 dos dados
rel aci onados quando i sso for necessai 0. Estabel ecendo relacses entre tabel as

i ndividuais, emvez de armazenar todas as suas infornacoes em unma tabel a grande,
voce evita excessiva duplicaczo de dados, econoniza espaco de arnmazenagem no
conput ador e nmaxinmiza a agilidade e preciszo do trabal ho com seus dados.

O Mcrosoft Access utiliza uma marca wica, chanada Chave Primaria, para
identificar cada Regi stro Chave em sua tabela. Assimconb o nurero da placa
identifica umautonbvel, a Chave Primaria identifica unicamente umregistro.
Toda tabel a deve possuir no nminino uma Chave Prinmaria.

Voce sel eciona o canpo ou 0s canpos que conpdem a Chave Prinfria, pelos netodos
clicar ou clicar e arrastar.

Al guns canpos nz0 sz0 boas Chaves Prinfarias. Por exenplo, se vock escol her o
canpo sobrenonme para usar conb Chave Primaia, sua tabela nzo poderater dois
regi stros como sobrenone “Silva”

Em geral, nueros szo boas Chaves Prinfrias. Por exenplo, um “Nunero de

| denti dade” pode identificar o registro de cada funcionaio.

Conposi cao do Banco de Dados

Um Banco de Dados e composto de Quatro itens:

Dado

Dado e tudo aquil o que voce deseja armazenar para consultas posteriores. No Ms-
ACCESS, os dados podem assumr fornma de texto, nureros, datas e figuras. por
exenpl o, se voce vende cai xa de bonbons, pode armazenar os nones, as figuras e
as receitas de seus bonbons, o0os precos e a quanti dade das cai xas, bem conp as
dat as das vendas

Campo

E a nmenor uni dade de informacao do Banco de Dados.
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Regi stro

E um conjunto de canpos com seus respectivos dados arnazenados em unma |inha.
Access 97

O Access e umaplicativo para criacao de banco de dados poderosos.

Desenvol vido para ser um verdadeiro aplicativo Wndows para criacao de banco de
dados, comfinalidade de interagir comoutros aplicativos Wndows tornando o
manusei o do usuaio uma tarefa facil.

Seu uso facil fez comque o Access torne-se o aplicativo predileto para

gerenci anento de dados em enpresas.

Com um assi stente que | he guiara na criacao de tabelas, consultas, fornul arios,
relatorios, macros e nbdul os ser’a possaivel construir um banco de dados eficaz na
nmedi da certa das necessi dades de sua enpresa.

Enpresas que trabal hem com vendas de produtos podemter seu proprio sistema de
control e de estoque e vendas, utilizando unicanente um programa, M crosoft
Access.

Cadastrar clientes elimnando aquel es enornes arquivos de aco com gavetas e
fichas de AZ.

Cal cul ar gastos com funcionaios e fol ha de pagamento nzo & probl ema para um

si stema de banco de dados compb o Access.

I ni ci ando O M crosoft Acces

Para iniciar o Access 97 clique emlIniciar/ Programas/ Mcrosoft Ofice/ Access.
Mar que "Banco de dados vazio" e clique em OK

Voce preci sa dar um none para este banco de dados. Conp exenplo de o nome
Gerente. Escol ha a pasta onde este banco de dados sera mantido e clique em
“Criar".

Antes de conmecar a criar tabelas, consultas, fornmul arios etc., e necessaio ter
um pouco de pl anej anent o.

O pl anejanmento & necessario pois voce estara construi ndo um banco de dados

vol tado uni canente para sua enpresa

A ordem natural para criar um Banco de dados eficiente e

Criar una tabela, consulta, formul aio, relatorio, macros e "nmbdul os".

A criacao de Modul os Cl asse sera abordada utilizando codi go Visual Basic.

Tabel as

1) Em Tabel a clique em Novo.

2) Marque "Mddo Estrutura" e clique em"K"

Identifica a natureza da infornacao . Ex.: None, Endereco, Tel efone, etc.

Ti po de dados

Identifica a caracteristica do dado armazenado no canpo. Ex: Texto, Data/Hora,
Moeda, Nurero, etc.

Descri cao

O preenchi mento nesta coluna e opcional, poremsenpre e bomdigitar umtexto
explicativo nesta coluna, que sera nostrado na "Barra de status" do fornul aio
na hora do preenchi mento dos dados.

4) dique no prineiro espaco vazi o aquele comuma seta na coluna "Norme do canpo”
e escreva Clientes. Pressione a tecla Tab para nudar para o coluna "Tipo de
dados". Sera selecionado a prineira opcao que e texto. Pressione novanmente a
tecla Tab para mnmudar para coluna Descricao. Escreva o seguinte texto "Canpo para
preenchinmento de Clientes". Cique emna chave na Barra Estrutura da tabela.
Esta chave e a Chave Primaria que e uma nmarca wica nzo sera permtido registros
dupl i cados no canpo que contenha uma chave prinfria.

5) Pressione a tecla Tab para passar para segunda |inha da coluna "None do
canpo". Nesta |linha escreva "Endereco". Pressione a tecla Tab para ir ate a
coluna "Ti po de dados". Deixe sel ecionado "Texto" nesta coluna, porem em
"Propriedades do campo que esta | ogo abai xo no espaco reservado para Tamanho do
canpo clique e nodifique o valor de 50 para 100. Dessa forma voce podera digitar
100 caracteres neste canpo. Cique em "Descricao" e escreva "Canpo reservado



para inserir endereco". Pressione a tecla Tab para pular para a 3* linha da

col una "Nonme do campo".

6) Na 3= linha da coluna "None do canpo" digite "Cidade". Pressione a tecla Tab
ou clique 3* linha da coluna "Ti po de dados". Dei xe sel eci onado o tipo "Texto"
pressione a tecla Tab para saltar para a 3* |inha da coluna "Descri cao. Escreva
"Ci dade ou Municipi 0o". Tecle Tab para ir para 4 |inha da coluna "Nonme do
canmpo”.

7) Nesta linha digite Estado. Pressione a tecla Tab para passar para 4° |inha da
coluna "Ti po de dados". Sel ecione "Texto. Logo abai xo em Propri edade do canpo
nodi fi que Tamanho do canpo de 50 para 10. Clique na 4 |inha vazia da col una
Descri cao. Escreva sonente "Estado". Pressione a tecla Tab para passar para 52
i nha da col una "Nome do canpo"

8) Neste campo escreva "Tel efone". Tecle Tab para passar para 5* |linha da col una
"Ti po de dados" e sel eci one "Texto", poremvoce deve clicar em Mascara de
entrada clique nos tres pontinhos ..., deixe sel ecionado Tel efone e clique em
Avancar. Cique novanente em Avancar e quando aparecer a nmensagem "Conb voce
desej a armazenar os dados" escol ha a prineira opcao (5555) 5555-5555. dique em
Avancar. Agora clique em Concluir. Cique na coluna "Descricao" e escreva
Tel ef one.

9) dique emArquivo/ Salvar, de o none Clientes a Tabel a neste caso poderia ser
outro mas dei xe este nonme para podernps continuar com essa Tabela "Cientes”
criando uma Consulta.

10) Pronto voce fez uma tabela sinples. Contendo canpos para Cadastro de dados
de seus clientes.

Para facilitar um pouco ao nudar de um canpo para outra e bom fazer uma pequena
nodi fi cacao. Clique em Ferranentas/ Opcoes, clique em Teclado. Em " Conportanent o
ao entrar no canpo” selecione "Ir para o inicio do canpo" dessa forma o usuaio
poder a nodi fi car dados comnmais facilidade. Clique em"Aplicar" e clique em
"OK".

Para ir de umcanpo ao outro emuna tabela voce deve usar a tecla Tab

Se voce achar que umou outro canmpo nzo ficou conp esperado feche a tabela e
clique em "Estrutura.

Com as nodi ficacdes nos prefixos de discagemtel efonica @ bem capaz que voce
tenha que inserir mais um zero na Mascara de entrada do canpo Tel ef one.

Ex: \(00009") "9999\-9999;0; e igual a (02111)5555-6666.

Se for necessaio inserir uma outra |inha por exenplo, apos cliente voce queira
col ocar o canmpo CGC. Voce deve clicar no canpo "Endereco", clicar emlInserir/

Li nhas. Basta agora preencher as colunas Nonme do canpo, Tipo de dados e

Descri cao.

Ent 20 faca isso se for o seu caso. Ao fechar nzo esqueca de salvar a Estrutura
da tabel a.

Consul t as

As vezes voce precisa pesqui sar quantos clientes nzo efetuaram paganento,
guantos clientes sua enpresa temem determ nado Estado, quais sz 0s clientes
cujo cadastro e anterior a determ nada data.

E isso que as consultas se propsem a fazer

Sel eci one Consul t as.

Cl i que em Novo.

Cique em OK para construir uma consulta usando o "Mddo Estrutura”

Voce ver a una tela parecida com essa.

Cique no 1° espaco "Canpo", clique na seta para baixo e selecione "Cientes".
Em Cl assificacao voce pode narcar "Crescente".

Cique no 2° espaco "Canpo", clique na seta para bai xo e sel eci one "Endereco".
Em "Cl assifi cacao" voce pode marcar "Crescente".

Cique no 3° espaco "Campo", clique na seta para baixo e sel eci one "Ci dade"

Em "Cl assifi cacao" voce pode marcar "Crescente".

Cique no 4° espaco "Canpo", clique na seta para baixo e sel eci one "Estado".



Em "Cl assi fi cacao" voce pode marcar "Crescente".

Por em voce quer pesqui sar seus Clientes so de SP( Szo Paul 0)

ou M M nas Cerais)

Cique no espaco abaixo Criterio dessa nmesnma coluna e escreva SP.

No espaco abai xo "ou" dessa nesna col una escreva M.

Nz0 e necessaio inserir mais canpos, 0 objetivo dessa Consulta e nostrar
somente Clientes dos Estados de Szo Paulo e M nas Cerais.

Cique em Arqui vo/ Salvar.

Sal ve a Consulta com um none de sua preferencia mas que tenha refer@encia ao
objetivo da Consulta, que e nostrar clientes de Szo Paulo e M nas..

Abra agora esta Consulta sel eci onando- a e clicando em Abrir.

Preencha al guns dados e col oque Estados diferentes.

Ex. SP, SE, RJ, M5 Ms, TO

Not e que so aparecemclientes de Sz Paul 0 e M nas.

Voce at e consegue cadastrar clientes de outros Estados nas basta fechar e abrir
novanente e pronto sumram

Na verdade os dados foram parar na Tabela "Cientes". Caso queira pode verificar
abrindo a Tabela "Cientes". Todos dados que voce preencher na Tabela "Cientes"
dependendo do "Criterio"( da Consulta) utilizado aparece na Consulta criada.
Use aspas em expressoes que contenham texto.

Ex. "Access".

Use o sinal # em expressades que contenham dat a.

Ex. <#31/05/ 71#.

Ti pos de Rel ai onanent os exi stentes nos Access

Um para Um

Neste tipo de Rel acao, umregistro na Tabela A nzo pode ter nais de um wico
correspondente na Tabela B, e vice-versa. Isto nao & conum e pode exigir al gunmas
alteracoes na criacao de seu Banco de Dados.

Um para Varios

Neste tipo de Rel acao, umregistro na Tabela A pode ter vaios correspondentes
na Tabela B. Isto & conume denpstra a efici®encia dos Banco de Dados

Rel aci onai s.

For mul “ari os

O Formul ario e a maneira mais facil de se cadastrar e visualizar dados em um
Banco de dados.

O Formul ari o apresenta uma interface am gavel e representa o nesnb que um
formul ario de papel, comdiferenca que aqui voce usa teclado e npuse para
cadastrar os dados.

Exenpl o de um Formul ari o para cadastro de clientes.

Cique na guia Formul ario.

Cl i que em Novo.

Mar que Assistente de Fornul ario.

Cique na seta | ogo abaixo da frase "Escol ha a tabela ou consulta de onde os
dados do objeto se originam" Escol ha uma tabela e clique em"OK".

De umclique na dupla seta (>>) para direita para passar todos os "Canpos

di sponaivei s para .

"Canpos Sel eci onados".

Feito isso clique em Avancar.

Dei xe sel eci onado Col una e clique em Avancar.

Mar que "Padr z0" e clique em Avancar.

No espaco | ogo abai xo da frase "Que titul o voce deseja para seu formul ario?",
voce pode dei xar o nmesnmo none "Controle de Estoque" ou dar um outro none.
Aproveite e marque "Modificar a estrutura do formul ario" e clique em"Concluir".
Voce entrou em Estrutura do formul ario.

Separe "Cabecal ho do formul @i o" de "Detal he".

Ao posi cionar o nbuse entre anbos a seta do nouse se torna una cruz, clique e
arraste um pouco para bai xo.



No espaco que ficou clique como botzo direito do nouse.

Apar ecem al gunas opcoes, escol ha "Cor de fundo/ preenchi nento. Escol ha unas das
cores. O preenchinmento do Cabecal ho do fornul aio nudou de cor

Voce pode fazer o nesnb com os Rotul os do Formul ari o abai xo de "Detal he"

escol her uma cor de preenchinento e "Cor do prineiro plano/ fonte". Senpre
usando o bot =0 direito do nouse.

Para inserir umtexto ( titulo do Formul ario) no cabecal ho proceda da seguinte
f or ma.

Cique emRotulo ( Aa) na "Cai xa de Ferranentas". Arraste sobre o espaco vazio
entre "Cabecal ho do formul ario" e "Detal he". Agora escreva al go, pode ser por
exenpl o "Control e de Estoque”

Cique combot z0 direito do nmouse no texto que acabou de digitar

Cique em Propriedades.

Cique na guia Formato dessa a barra de rolagem ate None da fonte. Se voce

qui ser nudar a fonte basta clicar na fonte atual e nudar para outro.

Cique em Tananho da fonte e nude o tananho.

Voce pode fazer o nesnp comos rotul os( ex.: Produto, Entrada, Saida, etc.).
Emrel acazo aos rotul os ainda se pode nodificar a Aparenci a.

Clique como bot =0 direito do nobuse em um rotul o qual quer

C i que em Aparenci a.

Escol ha uma entre as seis opcoes.

( Plano, Baixo relevo, Alto relevo, Sonbreado, Esbocado e Ci nzel ado).

Com o bot z0 esquerdo do nmouse voce pode sel ecionar umiteme arrasta1o.

Se umou outro itemestiver naior clique como bot =0 esquerdo do nouse para
arrastar e dei xar do tamanho ideal; ou clique como bot z0 direito do nouse para
ver as Propriedades de determ nado item Deixe os nesnps val ores de "Largura" e
"Altura" para itens iguais.

Ex.: Estoque, Estoquel, Estoque2, Estoque3, Estoque4 e Estoque5.

Feche agora "Estrutura do formul ario". Salve clicando em Si m

Abra o Formul ario apouco criado na guia Formul &ri o;

Sel eci onando- o e clicando em Abrir

Preencha al guns dados.

Feche o formul &rio.

Na guia Formul ario selecione o fornul ario "Control e de Estoque”

Cique em Exibir/ Codi go.

Voce vera (Geral) do | ado esquerdo da tela e (Declaracao) do |ado direito.

Na verdade voce temo Cbjeto. Ex. Entrada

E Procedimento do Objeto. Ex. dick

Cique na seta para baixo em bjeto

Sel eci one Entrada.

O Procedi nento que deve surgir e o BeforeUpdate.

Que ocorre antes de os dados alterados emum controle ou registro serem

at ual i zados.

Entre as |inhas.

Private Sub Entrada_Bef oreUpdate(Cancel As Integer) E End Sub Escreva Estoque =
Est oque + Entrada.

Este & o nmel hor Procedi mento para Control e de Estoque, Sistenas de vendas, etc.
por que voce entra com os dados de entrada e autonmati camente o val or Estoque
nmuda.

Ja da ate para adivinhar conb sera o codigo da Saida nzo e.

Voce ent 20 sel eciona o Cbjeto "Saida" e seleciona o Procedi nento BeforeUpdate e
escreve Estoque = Estoque - Saida

Feche, Salve e faca os testes necessaio abrindo o formul ario.

Ja devolta ao codi go( Formul ario sel eci onado Exi bir/ Codi go) preci sanbs passar o
val or do fimdo dia "Estoque" para "Estoquel"

Onde Estoque e o estoque de Segunda e Estoquel e o estoque de Terca e assim por
di ant e.



Conp fazer isso voce

Escol ha o Cbjeto "Estoquel" e o Procedinento Dbl Cick, que nada mais & que um
dupl o clique.

Escreva.

Est oquel= Est oque.

Quando voc®e der umclique duplo no estoque de Terca- feira este assune o val or
do estoque de Segunda.

So faca isso se voce nzo for cadastrar nem entrada nem saida

Rel at ori os

Suponhanbs que sua enpresa e una prestadora de servi co.

Um possavel futuro cliente gostaria de receber ( por FAX) uma |ista de seus
ilustres Clientes, para servir de referencia e decidir por assinar umcontrato
OU Nz0.

Voce precisa fazer umrelatorio contendo None do Ciente, Endereco, Tel efone.

| sso e apenas um exenpl o voce pode fazer relatorio de tudo, de Vendas, de
estoque, funcionarios, etc.

Cique na Cuia Relatorios.

Cl i que em Novo.

Mar que Assistente de relatorio.

Cique na seta | ogo abai xo da frase "Escol ha a tabela ou consulta de onde os
dados do objeto se originant e selecione a tabela "Cientes" e clique em K
Para evitar que seus esta enpresa utilize indevidamente todos os dados de seus
clientes & bom sel eci onar apenas dois canpos Clientes e Tel ef one.

Em Canpos di sponivei s.

Marque Clientes e clique na seta para direita(>) para passar o canpo Cientes
para Canpos sel eci onados.

Marque Tel efone e clique na seta para direita(>) para passar o canpo Tel ef one
para Canpos sel eci onados.

Nas denmis telas clique em Avancar.

De um none para este relatorio se quiser manter o none Clientes tudo bem

Voce pode clicar em Modi ficar estrutura do relatorio para formatar os campos,
cores, tamanhos, fontes, etc.

Mas por hora clique em Concl uir

Voce | a pode clicar em Arquivo e Inprimr para inprimr seus clientes e o

t el ef one dos nesnos.

Feche o relatorio clique na Guia tabela e selecione a tabela.

Cique emAbrir

Preencha al guns dientes.

Ao fechar esta tabela e verificar o relatori o voce pode notar que 0S novos
Clientes tanbem fazem parte do relatorio

Macr os

Em um banco de dados voce precisa |localizar clientes, abrir fornul aio Controle
de Estoque a partir de umfornul ario " para ter certeza que nzo est’a vendendo um
produt o com estoque zero(0), localizar funcionaio para saber o sal aio do nesno
para nzo haver erros no formul @i o "Fol ha de Paganento", etc.

Isso szo tarefas repetitivas que as Macros executam

Voce preci sa ganhar tenpo, sz raros o0s nonentos em que estanpos ao tel efone e
passando deterni nado dados a um funcionaio da enpresa e tenps todo o tenpo do
mundo.

As vezes o funcionaio precisa de algo pra ontem

E se denoranpbs nais para localizar certo Ciente emum banco de dados do que
nagquel es armari os de aco e que nosso do banco de dados nzo funciona bemou fo
mal pl anej ado.

Cique na Guia Macros.

C i que em Novo.

Na 1* |inha da coluna Aczo clique na seta para bai xo e sel eci one
"Encontrar Regi stro".



Logo abai xo em Argunent os da Aczo.

Em "Local i zar" escreva Cientes.

Em " Coi ncidir" sel eci one "Qual quer parte do campo”.

Em " Coi nci dir Mai wscul a/ m nwscul a* dei xe marcado " Nzo".

Em " Pesqui sar" dei xe marcado tudo "Sint.

Em " Pesqui sar conp fornmatado” marque "Sint.

Em " Sonment e canpo atual " marque "Nzo".

Em "Local i zar primeiro" deixe "Sim.

Clique em Arqui vo/ Salvar de um nonme sugestivo para Macro criada, exenplo
'Local i zar".

Feche a janel a Macro.

Cique na Cuia Formul ario.

Marque o formul @rio "Clientes" e clique em Exibir/ Codigo.

Sel eci one o Objeto "Forni.

Escreva as seguintes |inhas.

Private Sub Form Load().

' Execute a macro Locali zar.

DoCrd. RunMacro "Local i zar".

End Sub.

Feche a janela codigo e salve as alteracoes

Abra o formul ario "Clientes" e clique emEditar/ Localizar.

Na ‘area reservada ao nonme para ser |ocalizado aparece a palavra 'Cientes" basta
digitar no none do cliente a ser |localizado e a macro sera executada com

preci s z0.
Dessa vez que abre o formul ario "Controle de Estoque" quando estanbs preenchendo
o formul ario "Vendas". Isso e il para se saber se pode real mente vender um

produto e se este nzo estaemfalta no estoque.

Primeiro clique na Guia Macros.

Cl i que em Novo.

Na prineira linha da coluna Aczo clique na seta para bai xo e sel ecione "Abrir
Formul ario".

Logo abai xo em Argunento da acao.

Em "Nome do fornul ario" selecione "Controle de Estoque".

Em "Mbdo de dados" sel ecione "Editar".

Em "Modo janel a" sel eci one "Di d ogo".

Cique em Arqui vo/ Salvar de um none para macro, pode ser qual quer um nmas para
seguir com os exenpl os noneie "Control e de Estoque”.

Assi m sabenps que ela abre o fornul @io "Controle de Estoque".

Sel ecione o fornul @rio "Vendas".

Cique em Estrutura.

Sobreponha o curso do nouse entre Detal he e Cabecal ho do formul &ri o.

Arraste Detal he para bai xo dei xando um espaco para inserir um bot zo.

Voce pode clicar neste espaco vazio e nodificar a cor de fundo.

Clique como bot =0 direito do nouse no espaco vazio e sel ecione umcor diferente
do formul @aio em"Cor de fundo/ preenchi nmento.

Na "Cai xa de ferramenta" sel eci one um "Bot =0 de comando”

Arraste o curso do nouse sobre a ‘area vazia.

Ao aparecer Assistente de bot 20 de comando clique em Cancel ar.

Cique no bot =0 e renbva o none que deve ser Comando + n.°.

Escreva "Abrir E&stoque"( & atalho = Alt + s).

Clique como bot =0 direito do nobuse, nesse bot 20 escol ha Propriedades/ Qutra.
Em "Texto das dicas sobre controle" escreva "Abrir Control e de Estoque".
Cique em Exi bir/ Codi go.

Procure pelo bot zo criado, selecione-o e escreva as seguintes |inhas.

Private Sub Conmando34_dick().

'Executa a macro Control e de Estoque.

DoCrd. RunMacro "Control e de Estoque".



End Sub.

Menu de controle

O Menu control e serve para visualizar determ nado fornul ario, fechar o banco de
dados, inserir clientes novos semvisualizar os denais clientes, etc. e & dil
para ser col ocado no Iniciar/ Progranmas/lniciar do W ndows.

Dessa forma seu banco de dados & iniciado quando o Wndows & carregado.

Feche todos os fornul arios, tabelas, consultas, etc.

Apenas dei xe o Banco de dados aberto.

Cique em Ferranentas/ Supl enentos/ Gerenci ador de nenu controle.

Apar ece a segui nte avi so.

"O CGerenci ador de menu de controle nzo pode encontrar um nenu de controle vadido
para este Banco de dados. Voce gostaria de criar um ?"

dique em Sim

Ja coma janela Cerenciado do nenu de control e aberta.

Cique emEditar.

Nonme do menu de controle, no espaco reservado para 0 nonme apague o none atual e
escreva umoutro. Ex.: Controle geral.

Cl i que em Novo.

Em " Text 0" escreva "Abrir cadastro de clientes".

Em " Comando" sel ecione "Abrir formul ari o no nodo edi cao".

Em "Fornmul ario" selecione o fornmul ario "Clientes".

| sso quer dizer que podenps abrir o fornul ario Clientes e alterar os dados dos
clientes incluir novos clientes, etc.

dique em K

Cl i que em Novo.

Em "Text 0" escreva "Abrir formul ario Controle de Estoque".

Em " Comando" sel ecione "Abrir formul aio no nodo adi cao".

Em "Fornul ario" selecione o fornul @io "Controle de Estoque".

| sso quer dizer que vanps abrir o fornul ario Controle de Estoque para incluir um
novo produto e nzo visualizar os demais.

dique em K

Cl i que em Novo.

Em "Text 0" escreva "Abrir formul aio Vendas".

Em " Comando" sel ecione "Abrir formul ari o no nodo edi cao".

Em "Formul ario" selecione o formul ario "Vendas"

| sso quer dizer que podenps inserir novas vendas e verificar as vendas passadas.
dique em K

Cl i que em Novo.

Em " Text 0" escreva "Fechar sistena Cerente".

Em " Conmando"” sel ecione "Sair do aplicativo".

| sso quer dizer que o banco de dados ser a fechado.

dique em K

Voce pode organi zar cada item do menu na ordem que qui ser basta selecionar o
iteme clicar no bot z0 aci ma ou abai xo.

Clique em Fechar e pronto o Menu de controle "Controle geral" esta pronto.

Faca os teste necessaio sel ecionando o nenu criado na Guia "Fornul ario" e
clicando em Abrir.

O nenu de control e tanbem pode ser nodificando por conpl eto.

Na Guia formul ario selecione o nenu criado e clique em Estrutura.

Faca as nodi fi cacoees no tamanho do texto, fonte, cor de fundo do nmenu, dicas
para os botses, etc.:

Agora vanos criar um atal ho para seu banco de dados "Gerente" inicie no
carreganento do W ndows.

Na Guia formul ario selecione o "Menu de controle" clique como bot z0 direito do
nouse sobre ele.

Cique em"Criar atal ho"

Cique em Procurar. ..



Basta abrir as seguintes pastas( caso tenha instalado o Wndows na pasta padr z0
C:\ W ndows.

Abra C:\ Wndows\ Menu Iniciar\ Programas\ |niciar

Cique em OK e novanente em OK

Ao iniciar o Wndows seu banco de dados e carregado juntos.

Evi tando erros

Tanto para utilizar os codigos Visual Basic emumfornul ario conb para executar
uma nmacro preste bastante atenczo nos nones dos objetos.

Mai wscul as e mi nwscul as fazem di f erenca.

Antes mesnp de criar uma solucao final para sua enpresa convem fazer varios
testes de tabelas e fornul aios a parte.

Ao nmesnp tenpo em que era explicado a criacao de tabel as, consultas,

formul arios, relatorios e nacros as nesmas estavam sendo criadas para garantia
exatidzo do texto coma criacao de um Banco de dados no Access.

Na verdade umerro foi notado de perda de foco de um canpo para outro no

formul ario "Controle de Estoque"

Conop resol ver o problema de foco

Foco quer dizer ao pressionar a tecla "Tab" automati canente o canpo atual perde
foco e o seguinte na ordemem que foram criados ganha o foco.

Ex. para fazer o foco passar de Terca para Entradal

Private Sub Terca_ Lost Focus().

Ent r ada. Set Focus.

End Sub.

Introducao a progranacao do Access Basic

Access Basic e a |linguagem de Programacao para o Mcrosoft Access. Mais potente
do que os objetos de Macro. O Access Basic foi projetado para controlar e
estender o Access, e e nuito parecida coma maioria das |inguagens de
programacao estruturadas conheci das. Voce pode us’ala para:

Escrever funcoes personalizadas que podem ser usadas em expressses, em Macros e
etc. .,

Aut omati zar a mani pul acao de objetos e de dados em seu banco de dados,

Construir aplicativos de banco de dados sofisticados.

Voce escreve o codi go do Access Basic em uni dades denoni nadas procedi nentos que
sz arnmazenados nos objetos Modul os. Um procedi mento cont em una serie de

i nstrucdes do Access Basi c que desenvol vem una operacao ou cal cul am um val or
Enbora voce possa guardar todos os procedi mnentos em um uico Modul o, pode ser
mai s conveniente dividi-los emgrupos |ogi cos e guardar cada grupo em um Modul o
separ ado.

Ha duas especi es de procedi nent os:

Procedi nentos Functi on que recebem zero ou mai s argunentos e devol vem um val or
gue podem ser usados em una express z0o;

Procedi nentos Sub que recebem zero ou nmai s argunentos e nao podem ser usados em
umae expr ess zo.

Cada Modul o tem una sinples secao Decl aracdes e zero ou nmai s procedi nentos. A
secao Decl aracoes contem conp padr 20, a instrucao Option Conpare Database.
Fundament os do Access Basic

Decl arando Vari ‘avei s

Deve comecar comunmm |etra,

Deve conter apenas letras e nureros. Caracteres de pontuacaoe e espacosS Nz0 Sz0
perm ti dos,

Nzo deve ter mais do que 40 caracteres,

Nzo pode ser umm pal avra reservada.

Voce declara una vari avel coma instrucao Dim

Di m nonmedavari avel .

exenpl o: Dim Resultado, cria unma vari avel denonm nada Resul tado.

Decl araczo Inmplacita



Voce nzo precisa declarar uma vari avel antes de usala. O Access Basic cria

i mplicitamente uma vari ‘avel com esse none, e voce pode usala conb se a tivesse
decl arado explicitamente.

exenpl o: Function Sal vaRai z( num .

Val Tenp = ABS (num.

Sal vaRai z = Sgr (Val Tenp) .

End Functi on.

A vari ‘avel Val Tenp nzo foi declarada, e a funcao e executada nornal nente.
Escopo e tenpo de vida de vari avei s

Decl ar acao.

Escopo.

Dim (usado no interior de um procedi nento).

Local .

Dim ( na secao decl aracodes de um Modul 0) Modul o.

d obal (na secazo decl aracoes de um Modul o) d obal

Vari ‘avei s estaicas

Al em de escopo as vari avei s possuemtenpo de vida. Os valores emvari aveis de
nbdul os e var ‘avei s globais sz preservados enquanto o banco de dados estiver
aberto. Mas as vari ‘aveis locais so exi stemenquanto o procedi nento no qual foram
decl aradas estiver sendo executado. Entretanto, voce pode fazer com que o val or
de una vari avel |ocal seja preservado tornando-a uma vari avel estaica.

Static (noneda vari avel).

exenpl o: Function Total (num.

Static Acumul ador.

Acurul ador = Acunul ador + num

Total = Acumul ador.

End Functi on.

Decl arando todas as vari aveis locais conp estaicas

Basta col ocar a palavra reservada Static no comeco de um procedi nment o.

Ti pos de dados de vari avei s fundanentais

Ao decl arar unma vari ‘avel pode-se fornecer o seu tipo de dados associ ado. Mas,
por padr 20, quando nzo se fornece o tipo de dados associ ado a vari avel, o tipo
de dados asooci ado & o Variant.

Para se verificar o tipo de dado contido emvari aveis Variant, pode-se usar

al gunas das funcoes:

| sNurreri c.

| sDat e.

| sEnpty.

I sNul |

Qutros tipos de dados fundanentais

Ti pos de dados de argunento

Os argunentos para os procedi mentos que voce escreve temo tipo de dados Vari ant
por padr z0. Contudo, voc® pode declarar outros tipos de dados para argunentos
com a pal avra reservada By Val, conforne o exenpl o:

exenpl o: By Val N as Integer.

Ti pos de dados de funcao

Por retornarem val ores, as funcoes, conp as vari aveis, temumtipo de dados.
Tanbem a exenpl o das vari aveis, as funcoes tem por padrz umtipo Variant . Mas,
no entanto, unma funcao pode ser declarada para retornar umti po especia

exenpl o: Function Reverso (S As String, ByVal n As Integer ) As String.

Matrizes

Ha tres maneiras de declarar uma Matriz ordinaia ( de tamanho fixo), dependendo
do escopo desejado para a Matri z:

Para criar uma Matriz G obal, use a instrucao G.OBAL

Para criar uma Matriz de nivel de Modul o, use a instrucao Dim.

Para criar uma Matriz no interior de um procedi nento, use a instrucao STATIC



exenpl o: Dim Contadores (14) As Integer , (unidinmensional).

d obal Contadores(14) As Integer, (unidiinensional).

Static Contadores (14) As Integer, (unidinensional).

Static Matriz (9,9) As Doubl e, (bidinensional).

Olimte inferior padrzo das matrizes e 0 (zero), |ogo, Contadores possui 15
el ementos. Pode-se alterar o liimte padrzo para 1 (um) coma instrucao Option
Base na decl araczo do Modul o.

exenpl o: Option Base 1 ou

Dim Contadores (1 to 14) As Integer

DmMatriz (1 to 10, 1 to 20 ) As Integer (bidinensional).

exenpl o de operacao com Matri zes:

Statiic Contadores (1 to 15) As Integer

Dim | As |nteger.

For | =1 to 15.
Contador (1) = 5.
Next .

As regras se alteram quando voce cria uma Matriz di nam ca

exenplo: Dim MatrizDinamica ().

E para se al ocar um nunero de elenmentos utiiliiza-se a instrucao ReDim

exenpl o:

Sub Cal cVal oresAgora ( ).

ReDim Matrz (19, 29), a instrucazo ReDi m al oca uma

Matriz 20 x 30 (600 el enentos)

Concl us =0

Um banco de dados fundanmental mente e uma col ecao de dados ou i nformacoes

rel aci onados entre si e que est 20 gravadas de maneira organi zada em um nei o

qual quer de arnmazenanmento. Sua agenda de tel efones & um exenpl o de banco de
dados que armazena informacdes sobre pessoas que preci sam ser contatadas por

tel efone ou correspondenci a.

Mesno que aparentenente arnazenar dados em una agenda de tel efones seja una
tarefas sinples, todo umprocesso de andise foi feito para determ nar quais as
i nfor macdes devem ser mantidas em cada registro, e qual & a forna de acessar
essas i nfornmacoes.

Quando voc®e decide automati zar uma tarefa manual, seu principal objetivo e
transpor para o computador toda umm operacao que e feita manual nente. Quanto
mai s conplexa for a atividade manual, mais conplexa seraa criacao de um si stena
aut omati zado que gerencie esta atividade.

Um banco de dados rel aci onal pode ser visto compb uma tabela forma-da por |inhas
gue representam os regi stros e colunas que representam os canpos dos regi stros.
O Ms- Access e um banco de dados relacional e interativo que pernite a criacao de
si stemas de gerencianento de i nformacdes bastante sofisticados sem a necessi dade
de se conhecer uma |inguagem de progranacao.

Contudo voce tem que conhecer nuito mais do que os conmandos do progranma para
conceber esses sistenas de gerencianento de infornacoes. Os bancos de dados
representamreal i dades conpl exas. Por isso, o usuaio deve conhecer nuito bema
tarefa que deseja autonatizar com banco de dados, que pode ser de uma sinples
agenda de nomes e tel efones ate automati zaczo das ativi dades de uma enpresa.

Se voce nzo e umtecni co em desenvol vimento de sistemas, nzo se preocupe o Ms-
Access | he dara todas as condi cdes de desenvol ver sistenas de banco de dados que
atendam a suas necessi dades. Antes, porem & conveni ente que al guns conceitos
sej am bem ent endi dos.

Um usuario iniciando do M crosoft Access 97 ainda tem um grande cani nho a
percorrer. A criacao conpleta de uma sol ucao em banco de dados Access voltada
para enpresas | eva bastante de tenpo.



